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Wir sind

Wir entwickeln, produzieren und vertreiben branchen- und kundenspezifische Antriebslosungen. Mit 140 motivierten
Mitarbeitern stehen wir unserem Kunden von der Planung liber den Prototypen bis hin zur Serienfertigung als

flexibler Partner zuverlassig zur Seite.

Wir bieten

= Spannende und anspruchsvolle
Aufgaben mit viel Raum fiir
personliche Entwicklung

% Respektvoller Umgang mit
Kommunikation auf Augenhohe

= Flexible Arbeitszeiten und
Familienfreundlichkeit

# Angemessenes, transparent
geregeltes Verglitungssystem

= RegelmaRige Schulungs-
veranstaltungen und individuelle
Weiterbildungs-programme

= Attraktive Rahmenbedingungen
wie Firmenfahrrad, Kaffee fiir
alle, Teamevents

jobs@jat-gmbh.de

Werde Teil unseres Teams!

Dein Tatigkeitsfeld

= Gaste, Besucher und
Geschaftspartner professionell
und herzlich willkommen heien

= Betreuen der Telefonanlage und
Weiterleiten von Anfragen an die
richtigen Ansprechpartner

= Bearbeiten und Einlesen von
Dokumenten im Dokumenten-
managementsystem

= Aktualisieren und Pflegen unseres
Warenwirtschaftssystems

= §chriftliche Kommunikation mit
Amtern und anderen externen
Stellen

% Unterstiitzen von
Finanzbuchhaltung/Verwaltung,
Auftragsabwicklung

» Ubernahme von Sonderaufgaben

Du bist

= Student/in idealerweise eines
betriebswirtschaftlichen
Studienganges und an einem
regelmaRigen und langfristigen
Nebenjob interessiert

= Menschenfreund, mit offener,
herzlicher Personlichkeit,
Flexibilitat und hoher
Serviceorientierung

% sicher im Umgang mit den
gangigen PC-Programmen und
sprichst sehr gutes Deutsch und
Englisch

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen: jobs@jat-gmbh.de
Fiir Fragen steht Dir Frau Antje Pacholik unter Tel. 03641/63376-181 gerne zur Verfligung.




